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Qual o objetivo deste Manual do Estudante?

Este manual retine informagdes basicas sobre o funcionamento e os procedimentos do PPGEA. A
Coordenagdo recomenda sua leitura em conjunto ao regimento interno do programa e a resolucao n°
17/CEPE, de 4 de dezembro de 2015. O objetivo do Manual ¢ facilitar o desempenho dos discentes,
detalhando alguns procedimentos administrativos para o bom andamento das atividades. Caso ainda
persistam duvida, contatar-nos por meio dos nossos meios de comunicacao: ppgeainforma@ufc.br e
whatsapp: 33669756.

1. Como realizar a matricula?

As matriculas sdo realizadas no inicio de cada semestre, conforme o Calendario Universitario da
UFC. O procedimento ¢ realizado de forma totalmente virtual, por meio do SIGAA
(https://si3.ufc.br/sigaa). Os alunos regulares deverdo realizar a matricula em todos os semestres,
enquanto estiverem com vinculo ativo no Programa. O aluno que ndo realizar a matricula no
periodo indicado no calendario académico, em, pelo menos, um componente curricular no semestre
vigente, terd cancelado seu vinculo com o PPGEA.

E dever do aluno conferir no Calendario Universitario as datas do periodo de matricula, ajuste e
trancamento, atentando-se aos prazos. Para as matriculas dos alunos regulares, exige-se a
homologagao do orientador. Dessa forma, ¢ importante a comunicagdo estudante-orientador, a fim
de que este ultimo seja informado da realizagdo da matricula pelo estudante e realize o processo de
homologacao.

Caso o aluno solicite matricula em componente de outro PPG aconselhamos que entre em contato
diretamente com o PPG de destino e verifique se hd exigéncia de alguma aprovacdo prévia do
professor da disciplina, pois além da homologacdo do pedido de matricula pelo seu respectivo
orientador ¢ necessario que haja a homologagdo pelo PPG de destino. Dessa forma, ¢ importante
que o estudante contate o outro PPG e faca todas as certificagdes sobre o seu processo de matricula.

1.2 O que devo fazer se perder o periodo de matricula?

E dever do aluno a estrita observancia as datas do Calendario Académico. Em caso de nio
realizagdao de matricula no periodo determinado o aluno devera aguardar o periodo de ajuste

de matricula para fazer a inclusao de componentes curriculares.

1.3 Periodo de ajuste de matricula

O ajuste de matricula ¢ o periodo no qual é possivel que o estudante realize alteragdes em sua
matricula, incluindo ou excluindo componentes curriculares por meio do sistema académico
SIGAA. Assim como na matricula curricular, no periodo de ajuste, os alunos solicitam matricula
nas disciplinas, as quais, apds o processamento, terdo status de “matriculadas” ou “indeferidas”. O
periodo de ajuste de matricula ¢ definido pelo Calendario Académico da UFC e ocorre geralmente
algumas semanas apds o periodo regular de matricula. Para adicionar disciplinas exige-se a
homologa¢ao do orientador. Assim, ¢ necessario que o estudante além de solicitar a matricula no
sigaa, informe o respectivo orientador, a fim de que este possa realizar a homologacao.
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1.4 E possivel trancar a matricula em componente curricular?
E permitido ao aluno trancar matricula em componente curricular durante o periodo estabelecido no
Calendario Universitario, exigindo-se para tanto a homologag¢ao do orientador.

1.5 Posso trancar o meu curso?

Somente serd permitido o trancamento do curso por motivo de doenca ou de licenca-maternidade,
devidamente autorizado pelo médico perito do servigo médico da UFC, ndo sendo computado o periodo
de trancamento para efeito de tempo de vinculo académico.

1.6 O que ocorre se houver reprovaciao em alguma disciplina o que acontece?

O aluno com uma reprovagao em qualquer componente curricular terd direito a uma nova oportunidade.
Contudo, sera desligado aquele que for reprovado duas vezes em qualquer componente curricular;
reprovado, uma vez, em duas disciplinas distintas, e se reprovado em disserta¢ao ou tese.

2. Afastamento em razao de gestacio ou adocio de filho

Estudantes gestantes possuem duas alternativas:

a) Realizar o trancamento total de matricula ou solicitar o regime especial

Nessa hipdtese, a estudante deverd reportar-se ao servico médico da UFC, por meio da
Coordenadoria de Pericia e Assisténcia ao Servidor — CPASE (Endereco: Av. da Universidade,

2536 — Benfica — Fortaleza — CE/ telefone: (85) 3366 7780 /E-mail: cpase.progep@ufc.br ). O

perito decidira se a aluna tera direito ao trancamento total de matricula ou regime especial. No
trancamento total, o periodo determinado pelo perito é trancado e a aluna tera direito a 6 meses de
prorrogacdo de prazo para defesa. No Regime Especial a aluna terd direito a condigdes
diferenciadas de avaliagcdo e frequéncia, no periodo determinado pelo perito. O regime especial ¢
tratado no Ambito da coordenagdio e NAO prorroga o prazo de defesa.

b) Licenca-maternidade prevista na resolucdo 16/2017 do CEPE

A licenga-maternidade sera concedida pelo periodo méximo de 4 (quatro) meses a partir da data do
nascimento ou da adoc¢ao. Nesse caso, a estudante deve enviar a secretaria a certidao de nascimento.
A estudante terd 4 meses de trancamento de curso e extensdao do prazo. O prazo ¢ contado a partir
da data do nascimento do filho/data da adocao e ndo da entrega dos documentos na secretaria.

3. Quais os prazos importantes do PPGEA?
3.1 Qualificacao
a) Mestrado:

Os estudantes de mestrado deverdo se submeter ao exame de qualificacdo (defesa do projeto de
disserta¢do), no maximo até oito meses apds o inicio do mestrado. Para marcar a banca, o estudante
deve, inicialmente, procurar o respectivo professor orientador, a fim de que definam os membros
que irdo compor a banca de avaliagcdo. Realizada essa definicdo, deve-se acessar o site do PPGEA
(ppgea.ufc.br), na aba documentos e formularios e buscar o formuldrio para cadastramento de
qualificagdo de mestrado. Apos, deve-se preenché-lo e envia-lo para o e-mail da secretaria
(ppgeainforma@ufc.br), juntamente com o trabalho. E importante que esse procedimento seja
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realizado com antecedéncia minima de 15 dias da data prevista para realizacdo da banca. A banca
sera registrada no SIGAA e sera enviado um e-mail de confirmagdo. Apoés a qualificacdo, €
imprescindivel que a ata seja entregue a coordenagao.

b) Doutorado: Os estudantes de doutorado deverdo se submeter ao exame de qualificacao (defesa
do projeto de tese), no maximo até 36 meses apoOs o inicio do doutorado. Para marcar a banca, o
estudante deve, inicialmente, procurar o respectivo professor orientador, a fim de que definam os
membros que irdo compor a banca de avaliacdo. Realizada essa defini¢do, deve-se enviar o artigo
referente a tese para os membros da banca. Envie-o também para a coordenacdo
(ppgeainforma@ufc.br), juntamente com o formulario disponivel no site do PPGEA (ppgea.ufc.br),
para cadastramento de qualificacdo de doutorado. A documentacdo deve ser enviada com
antecedéncia minima de 45 dias da data de realizagdo da banca. A banca sera registrada no
SIGAA e serd enviado um e-mail de confirmagdo. Em até 15 dias do envio do artigo, os membros
da banca enviardo as perguntas relativas ao artigo e/ou a tese ao discente. Em até 21 dias do
recebimento das perguntas, o estudante deve entregar as respostas aos membros da banca. A defesa
deverd ser realizada nos 7 dias seguintes a apresentacdo das respostas. A banca realizara
consideragdes e sugestdes acerca do artigo. Apds a qualificacdo, ¢ imprescindivel que a ata seja
entregue a coordenacao.

3.2 Projeto de tese

O componente curricular de projeto de tese deve ser cumprido até o terceiro semestre do curso de
doutorado, por meio do envio a coordenacao (ppgeainforma@ufc.br) do arquivo em formato pdf do
referido projeto, acompanhado do parecer do orientador.

3.3 Defesa

a) Mestrado: A duracdo maxima do curso de mestrado ¢ de 24 (vinte e quatro) meses, com
acréscimo de até 3 (trés) meses, conforme previsao regimental. Para solicitar a prorrogagado, ¢
necessario enviar solicitacdo por escrito, assinada pelo estudante e pelo orientador, para a
coordena¢ao do PPGEA (ppgeainforma@ufc.br), informando a justificativa € um novo cronograma,
incluindo os trés meses adicionais. A coordenagdo reunir-se-4 para decidir a pertinéncia da
prorrogagao e informar da decisdo a PRPPG. Esse procedimento deve ser realizado pelo menos 02
meses antes do prazo final.

b) Doutorado: A duragdo méaxima do curso de doutorado ¢ de 48 (quarenta e oito) meses, com
acréscimo de até 6 (seis) meses, conforme previsdo regimental. Para solicitar a prorrogagdo, ¢
necessario enviar solicitagdo por escrito, assinada pelo estudante e pelo orientador, para a
coordenacdo do PPGEA (ppgeainforma@ufc.br), informando a justificativa e um novo cronograma,
incluindo os seis meses adicionais. A coordenacdo reunir-se-4 para decidir a pertinéncia da
prorrogacdo e informar da decisdo a PRPPG. Esse procedimento deve ser realizado pelo menos 02
meses antes do prazo final.

4. Estrutura curricular

a) Mestrado: Para conclusao do curso de mestrado, deve-se obter, no minimo 30 créditos, dos
quais 6 (seis) correspondentes a atividade da dissertagdo; distribuidos entre 18 créditos em atividades
disciplinares (disciplinas obrigatdrias e optativas); 1 crédito de Proficiéncia; 1 crédito de Qualificacdo; 4
créditos de Estagio de Docéncia, 6 créditos para a elaboragdo e Defesa da Dissertagao
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b) Doutorado: Para conclusdo do curso de doutorado, deve-se obter, no minimo 60 (sessenta)
créditos, dos quais 12 (doze) correspondentes a atividade da tese; distribuidos entre 36 créditos em
atividades disciplinares (disciplinas obrigatorias e optativas); 1 crédito de proficiéncia; 1 crédito de
Qualificagdo; 2 créditos de Projeto de Tese; 8 créditos de Estagio a Docéncia (II e III), 12 créditos para
elaboragdo e Defesa de Tese.

*Q crédito ¢ uma unidade de controle pedagogico que, na UFC, equivale a 16 horas-aula. Assim, se uma
disciplina tem quatro créditos, ela devera ter 64 horas-aula. Normalmente, essas 64 horas-aula podem
ser divididas em aulas semanais de quatro horas. Mas também ¢ possivel haver disciplinas em modulos
continuos.

*No historico escolar do discente, ¢ possivel verificar as disciplinas obrigatorias na area de
concentracao do aluno

* A ementa das disciplinas esta disponivel na pagina do PPGEA, na aba “Disciplinas”
5. Proficiéncia
a) Mestrado

No curso de mestrado, ¢ exigido do estudante a comprovagao da proficiéncia em lingua inglesa. A
secretaria do PPGEA ndo tem geréncia sobre o exame de proficiéncia, que ¢ realizado pela Casa de
Cultura Britanica (https://casasdeculturaestrangeira.ufc.br/pt/casa-de-cultura-britanica/exame-de-
proficiencia-em-lingua-inglesa-eplli/), devendo o estudante atentar-se ao calendario divulgado pela
respectiva casa de cultura e realizar sua inscricdo no exame. ApoOs a obten¢do da declaragdo de
proficiéncia, o estudante deve entrega-la a coordenacdo, a fim de que seja possivel consolidar no
SIGAA o registro do cumprimento dessa atividade.

b) Doutorado

No curso de doutorado, sdo exigidas do estudante a comprovagdo da proficiéncia em duas linguas
estrangeiras, sendo uma delas a lingua inglesa. A secretaria do PPGEA ndo tem geréncia sobre os
exames de proficiéncia, que s3o realizados pelas Casas de Cultura (Britanica:
https://casasdeculturaestrangeira.ufc.br/pt/casa-de-cultura-britanica/exame-de-proficiencia-em-
lingua-inglesa-eplli/ Hispanica: https://casasdeculturaestrangeira.ufc.br/pt/casa-de-cultura-
hispanica/exame-de-proficiencia-leitora-em-lingua-espanhola-eplle/), devendo o estudante atentar-
se ao calendario divulgado pelas respectivas casas de cultura e realizar sua inscri¢do no exame.
ApoOs a obtencao das declaragdes de proficiéncia, o estudante deve entrega-las juntas a coordenagao,
a fim de que seja possivel consolidar no SIGAA o registro do cumprimento dessa atividade.

6. Aproveitamento

E possivel, no curso de doutorado o aproveitamento de créditos/de disciplinas cursadas no
mestrado. Para tanto, o estudante deve enviar a solicitagdo de aproveitamento (hd modelo
disponivel no site do PPGEA) para o e-mail ppgeainforma@ufc.br , juntamente com o historico de
mestrado e as ementas das disciplinas (caso o mestrado NAO tenha sido concluido no PPGEA)
indicando as disciplinas que o estudante deseja realizar o aproveitamento. A solicitagdo s6 deve ser
enviada apds a conclusdo do primeiro semestre do curso de doutorado. Algumas observagdes
importantes:

Campus do Pici — Bloco 804 - Telefone: (85)3366 9756
CEP 60356-001 Fortaleza/CE - Email: ppgeainforma@ufc.br


mailto:ppgeainforma@ufc.br
https://casasdeculturaestrangeira.ufc.br/pt/casa-de-cultura-britanica/exame-de-proficiencia-em-lingua-inglesa-eplli/
https://casasdeculturaestrangeira.ufc.br/pt/casa-de-cultura-britanica/exame-de-proficiencia-em-lingua-inglesa-eplli/
https://casasdeculturaestrangeira.ufc.br/pt/casa-de-cultura-britanica/exame-de-proficiencia-em-lingua-inglesa-eplli/
https://casasdeculturaestrangeira.ufc.br/pt/casa-de-cultura-britanica/exame-de-proficiencia-em-lingua-inglesa-eplli/

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS

DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA AGRICOLA

T ~  PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA AGRICOLA

1. A solicitagdo ¢ analisada pelo orientador do discente e apos serd apreciada pela coordenagdo do
PPGEA.

2. A proficiéncia ndo pode ser aproveitada por essa via. Caso deseje aproveitar a proficiéncia obtida
no mestrado - desde que dentro da validade constante na declaracdo - o estudante deve enviar a
coordenacdo a respectiva declaragdo, acompanhada da declaragdo de proficiéncia na segunda
lingua, uma vez que o curso de doutorado do PPGEA exige a proficiéncia em duas linguas
estrangeiras.

7. Marcacao da banca de defesa
a) Mestrado

Os procedimentos de defesas de dissertacdes serdo iniciados com o envio ao CTD
(ctd.ppgea@ufc.br), com prazo de pelo menos 30 dias antes da defesa, dos seguintes documentos:
a) Historico escolar atualizado;

b) Formulario de proposta (Formato Word) de composi¢do da banca de defesa, incluindo titulares,
suplentes e demais informagdes requeridas, conforme modelo disponivel na pagina do PPGEA;

c¢) Copia de um artigo extraido do trabalho de dissertacdo e declaracao do orientador de que o
mesmo serd submetido para periddico com qualis Al a A4 ou com indicadores equivalentes (JCR),
no prazo de até 90 dias apo6s a defesa;

d) No caso de trabalhos de dissertacao que envolvam registro de propriedade intelectual, o artigo
podera ser substituido pela copia do Processo SEI (incluindo os anexos nao sigilosos) enviado para
a Coordenadoria de Inovacao Tecnologica da UFC, no qual ¢ solicitado o deposito do pedido de
patente ao INPI;

§1° Todos os documentos devem ser enviados para o email do CTD (ctd.ppgea@ufc.br), com copia
para o email do orientador.

§2° O comprovante de submissao do artigo pode ser composto por um ou mais documentos,
incluindo email, declaragdo ou documento extraido do Sistema utilizado pelo periédico, devendo
aparecer em pelo menos um desses documentos os nomes de todos os autores do artigo, sendo
obrigatorio ter o nome do orientador.

Apos a obtencao do parecer favoravel do CTD, devera ser encaminhado a Coordenagao do
Programa (ppgeainforma(@ufc.br), até 15 (quinze) dias antes da data da defesa, pelo estudante ou o
orientador, os seguintes documentos:

a) Parecer do CTD

b) Formulario (formato Word) para marcagdo de defesa da dissertacdo, conforme modelo disponivel
na pagina do PPGEA.

¢) Arquivo PDF da versdo da dissertagao para defesa.

b) Doutorado

Os procedimentos de defesas de teses serdo iniciados com o envio ao CTD (ctd.ppgea@ufc.br),
com prazo de pelo menos 30 dias antes da defesa, dos seguintes documentos:
a) Historico escolar atualizado;
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b) Formulario de proposta (Formato Word) de composi¢do da banca de defesa, incluindo titulares,
suplentes e demais informagdes requeridas, conforme modelo disponivel na pagina do PPGEA;

c) Copia de artigo publicado ou copia de artigo e comprovante de submissdo para periodico com qualis
Al a A4 ou com indicadores equivalentes (JCR), devendo referido artigo ser parte do trabalho da tese.
d) No caso de trabalhos de tese que envolvam registro de propriedade intelectual, o artigo podera
ser substituido pela copia do Processo SEI (incluindo os anexos nao sigilosos) enviado para a
Coordenadoria de Inovagao Tecnologica da UFC, no qual € solicitado o deposito do pedido de
patente ao INPI;

§1° Todos os documentos devem ser enviados para o email do CTD (ctd.ppgea@ufc.br), com copia
para o email do orientador.

§2° O comprovante de submissao do artigo pode ser composto por um ou mais documentos, incluindo
email, declaracdo ou documento extraido do Sistema utilizado pelo periddico, devendo aparecer em pelo
menos um desses documentos os nomes de todos os autores do artigo, sendo obrigatdrio ter o nome do
orientador.

Apos a obtencao do parecer favoravel do CTD, devera ser encaminhado a Coordenagao do
Programa (ppgeainforma(@ufc.br), até 15 (quinze) dias antes da data da defesa, pelo estudante ou o
orientador, os seguintes documentos:

a) Parecer do CTD

b) Formulario (formato Word) para marcagdo de defesa da dissertacdo, conforme modelo disponivel
na pagina do PPGEA.

¢) Arquivo PDF da versdo da tese para defesa.

8. Solicitacdo de diploma
a) Mestrado

Antes de solicitar o diploma, é necessario que a dissertagdo esteja no repositério institucional da
UFC. Dessa forma, ¢ necessario enviar para o e-mail do PPGEA (ppgeainforma@ufc.br) a versao
final da dissertacdo, apos as alteracdes sugeridas pela banca, bem como a declara¢ao do orientador
de que as alteragdes sugeridas pela banca foram realizadas e o Termo de autorizagao de
disponibilizagdo da dissertacio no Repositério Institucional. (Ambos os formuldrios estdo
disponiveis no site do PPGEA). A secretaria enviara a dissertagdo ao repositorio e a equipe da
biblioteca avaliard se ha necessidade de correcdes acerca da normalizagdao do trabalho. Somente
apods a disponibilizagdo do trabalho no repositorio € que sera enviada a documentagdo referente a
solicitacdo do diploma. O requerimento e a documentacio necessaria estdo elencadas no formulério
disponivel no site do PPGEA.

b) Doutorado

Antes de solicitar o diploma, ¢ necessario que a tese esteja no repositorio institucional da UFC.
Dessa forma, ¢ necessario enviar para o e-mail do PPGEA (ppgeainforma@ufc.br) a versdo final da
tese, apoOs as alteragdes sugeridas pela banca, bem como a declaragdo do orientador de que as
alteracdes sugeridas pela banca foram realizadas e o Termo de autorizagdo de disponibiliza¢do da
tese no Repositorio Institucional. (Ambos os formulérios estdo disponiveis no site do PPGEA). A
secretaria enviard a tese ao repositdrio e a equipe da biblioteca avaliard se ha necessidade de
corregoes acerca da normalizagdo do trabalho. Somente apds a disponibilizagdo do trabalho no
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repositorio ¢ que serd enviada a documentagao referente a solicitagdo do diploma. O requerimento e
a documentagdo necessaria estdo elencadas no formulério disponivel no site do PPGEA.
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